
[다중입학/다중변경 설정하기] 

  

중심업무/수납관리/전체처리 

 

 

 

 

 

1) 다중입학/ 다중변경 세팅 방법 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 전체처리 새화면에서 확장옵션 버튼을 클릭한다. 

② 다중입학/다중변경 옵션에 체크한다. 

단과로 운영되는 학원에서 여러 반을 한꺼번에 입학처리 할 수 있는 기능이다. 

기능으로는 다중입학과 다중변경으로 나누어지며, 처리 방법은 다음과 같다. 

 



[다중입학 처리 하기] 

 

중심업무/수납관리/전체처리 

 

 1) 다중입학 처리 방법 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

             

        

            

       

        

        

        

        

        

        

         

         

        

    

     

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 학생을 조회한 후 입학 버튼을 클릭한다. 

② 위와 같은 창이 표시되면 입학처리 할 반을 선택한다. 

 - 반 선택은 더블클릭 또는 화살표 아이콘을 이용하여 선택할 수 있다. 

③ 반이 선택되어지면 선택완료 버튼을 클릭한다. 

④ 할인 적용 대상인 경우 할인을 선택하여 할인적용 버튼을 클릭한다. 

⑤ 선택 사항이 모두 완료되면 입학완료 버튼을 클릭 한다. 



2) 다중입학 옵션 살펴보기 

 가. 배분적용 

    

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 금액란에 배분 적용할 금액을 입력한 후 배분 적용 버튼을 클릭한다. 

② 적용된 금액은 할인율(금액)란에 반별로 각각 배분되어 조회된다. 

 - 만약 금액 변경을 직접 수정을 원하는 경우 할인율란에서 더블클릭을 하면  

오른쪽 화면과 같이 선택변경 창이 표시되어 금액을 직접 수정 할 수 있다. 

③ Total 할인액을 확인 한 후 입학완료 버튼을 클릭한다. 

여러 반에 대하여 일괄적으로 할인 금액을 반별로 배분하여 적용하는 기능이다. 

 



나. 납입일 적용 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 납입일 변경을 하는 경우 납입일란에 일자를 입력한 후 적용 버튼을 클릭한다. 

② 납입일이 전체적으로 적용된 후 특정반에대하여 변경해야하는 경우 납입일란을 더블클릭한다. 

③ 별도의 창이 표시되면 납입일을 입력한 후 적용 버튼을 클릭하여 완료한다. 

여러 반에 대하여 일괄적으로 납입일을 설정할 수 있는 기능이다. 

 



[다중변경 처리 하기] 

 

중심업무/수납관리/전체처리 

 

 1) 다중변경 처리 방법 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

여러 반을 한꺼번에 할인적용/납입일 변경 등을 처리할 수 있는 기능이다. 

 

① 금액일자 할인 변경 버튼을 클릭한다. 

② 할인을 선택한 후 할인적용 버튼을 클릭한다. 

 - 만약 부분적으로 변경을 해야하는 경우 할인율란에서 더블클릭을 하면  

오른쪽 화면과 같이 선택변경 창이 표시되어 금액을 직접 수정 할 수 있다. 

③ Total 할인액을 확인 한 후 입학완료 버튼을 클릭한다. 


