
                                                                      

 

Mobile ACA2000 System 사용 매뉴얼 

 
(1) 사전절차 

Mobile ACA2000 System을 사용하기 위해서는 상단 메뉴 > 도움말 > ACA2000 과 파일 주고 받기에서 

Mobile ACA2000 System 사용신청서를 작성하여 접수해야 합니다. 

 

 

(2) Mobile 코드 등록 권한부여  

 

중심업무/초기Setting>/시스템설정-학원번호/기타환경설정 

 

 

 

 

     

 

 

(3) Mobile 코드 권한부여  

 

경영정보/시스템관리/권한부여 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

모바일코드 

- 모바일코드는 4~8자 사이의 문자•숫자 조합으로 입력한다. 

* 타학원과 모바일코드가 중복되면 재입력 메시지가 뜬다 

 

Mobile ACA2000 System 에 대하여 필요한 사용 권한을 직원별로 부여한다. 

Mobile ACA2000 System 사용 권한은 다음과 같다. 

 

Mobile_접근 

- Mobile ACA2000 System을 로그인 할 수 있으며 업무보고/업무결재/회람/문자발송/스케쥴/ 

 상담기록 등의 기본 권한이 함께 부여되는 권한 

Mobile_일일현황 

- 현재까지의 매출현황, 인원현황을 파악할 수 있는 권한 

Mobile_회원조회 

- 학생,학부모 직원의 기본정보 조회 권한 

Mobile_출석부 

- 출석체크,출결SMS보내기, 중심업무/학생관리 출결 동시기록 권한 

 



 Mobile ACA2000 System 다운로드방법 

 

(1) 스마트폰 인터넷 주소창에 http://my.aca2000.co.kr 를 입력한다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 모바일코드를 입력하고 로그인 한다. 

 

▪ 모바일코드 : 모바일코드 입력 

▪   아이디   : ACA2000 사용 아이디와 동일 

▪  비밀전호  : ACA2000 사용 암호와 동일 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 스마트폰에서 어플 추가방법 [ 예시 : 아이폰 ]  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

\ 

◆ 모바일코드란?  

스마트폰에서 학원마다 등록된 고유의 코드로 ACA2000 [중심업무> 초기Setting> 

시스템설정-학원번호/기타환경설정] 에서 등록, 확인할 수 있다. 

접근코드는 학원에서 등록한 4자에서 8자 사이의 Unigue 한 코드를 말한다. 

 

①②③ 순서대로 등록하면 스마트폰에서 편리하게 Mobile ACA2000 System을 이용할 수 있다. 

◆ 안드로이트 앱 설치 방법 

첫째 - 안드로이드 마켓에서 ACA2000을 검색 후 앱을 설치하거나 

둘째 - 주소창에 my.aca2000.co.kr에서 바로 앱을 설치하실 수 있습니다. 

 

http://my.aca2000.co.kr/


 Mobile_접근 

(1) 업무보고[업무보고 기록 & 일지제출 및 제출취소 기능] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 업무결재[업무결재 확인 & 결재완료 및 결재반려 기능]  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 업무보고 

- 업무보고를 선택한다.  

② 업무보고 화면 

- 위와 같이 업무보고 화면이 조회된다. 하단의 업무보고 할 내용을 기록한다. 

③ 제출완료 문자 보내기 & ④ 일지제출 

- 보고받으실 상위자 이름앞 박스에 체크하면 “④일지제출”버튼 누름과 함께 문자가 발송된다.  

⑤ 제출완료 

- 위와 같이 “제출되었습니다.” 창의 승인 버튼을 누르면 제출이 완료된다. 

① 업무결재 

- 업무결재를 선택한다. 

② 업무결재 화면 

- 해당 기준일에 업무결재 현황이 위의 화면과 같이 조회된다. 결재할 선생님을 선택한다. 

③ 결재완료 or 결재반려 

- 위와 같이 해당 선생님의 보고내용이 보여지고 확인 후“결재완료 or 결재반려”를 선택한다. 

④ 결재완료 

- 위와 같이 “결재완료 처리되었습니다.” 창의 승인 버튼을 누르면 결재가 완료된다. 

 

- 메세지 길이가 80byte를 초과하면 LMS로 자동 전환된다. 



(3-1) 회람[회람 올리기] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3-2) 회람조회 & 댓글 등록 및 조회] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3-1) 회람[회람 올리기] 

① 회람 

- 회람을 선택한다. 

② 회람올리기 

- 위와 같이 기간내 회람리스트가 조회되며“회람준비”버튼을 클릭하면 회람을 등록한다. 

③ 대상선택 

- 전체/ 부서별/ 개인별로 회람 대상을 선택한 후 제목과 내용을 입력한다. 

④ 회람올리기 

-“회람올리기”버튼을 누른 후 회람을 등록한다. 

 

 

(3-2) 회람조회 & 댓글 등록 및 조회] 

① 회람선택 

- 회람리스트에서 조회할 회람을 선택한다. 

② 내용체크확인 

- 위와 같이 회람의 내용을 확인 후 댓글 내용을 입력한 후 “내용체크확인”을 누른다. 

③ 열람 및 미열람 내역 

- 위와 같이 전체회람 대상자의 회람 열람 및 미열람 내역이 조회된다. 

④ 댓글 세부내역 

- 열람자의 성명을 누르면 위와 같이 세부내역이 조회된다. 

 



 (4) 스케쥴[개인스케쥴/학원스케쥴 조회 및 기록] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) 문자발송[SMS/LMS] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 스케쥴 

- 스케쥴을 선택한다. 

② 월간조회 

- 해당월의 스케쥴이 조회되며 특정일을 선택하면 ③과 같이 내역이 조회된다. 

③ 내역조회&스케쥴추가 

- 개인스케쥴과 학원스케쥴의 내역이 조회되며 추가 버튼을 누르면 스케쥴을 저장할 수 있다. 

④ 세부내역 

- ③을 선택하면 화면과 같이 스케쥴의 내용을 확인할 수 있다. 

 

① 문자 

- 문자를 선택한다. 

② 반목록 

- 반목록에서 문자를 발송할 반을 선택한다.[전체/일부 선택] 

③ SMS발송 

- 발송 대상을 확인 한 후 메세지를 입력한다. 

④ LMS발송 

- 메세지 길이가 80byte를 초과하면 LMS로 자동 전환된다. 

⑤ 보내기  

- 보내기 버튼을 누르면 문자가 발송된다. 

 



(6) 상담[원생 조회후 상담내역 확인 및 기록] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Mobile_일일현황 

(1) 매출현황 조회 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 상담 

- 상담을 선택한다. 

② 반목록 

- 반목록에서 상담할 반을 선택한다. 

③학생선택 

- 학생명단에서 상담할 학생의 상담 버튼을 누른다. 

④ 상담내역 확인&기록 

- 상담내역에서 일자를 선택하면 상담내용을 확인 할 수 있으며 또한 상담기록도 가능하다. 

① 일일현황 

- 일일현황을 선택한다. 

② 항목선택 

- 금일/전일/이달의 누적 등 원하는 항목을 선택한다. 

③ 세부내역 

- ②에서 선택한 세부 항목이 조회된다. 

④ 날짜변경 

- 날짜변경 버튼을 이용하여 원하는 일자의 매출현황을 조회할 수 있다. 

 



(2) 인원현황 조회 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Mobile_회원정보 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 회원정보 

- 회원정보를 선택한다. 

② 이름/전화번호/학부모/직원 

- 이름/전화번호/학부모/직원 중에서 검색할 항목을 선택한다. 

③ 검색 

- 학생을 선택하면 이름/반명/ 전화번호가 보여진다. 

④ 날짜변경 

- ③에서 선택하면 학생의 기본정보를 조회할 수 있다. 

 

① 인원현황 

- 신규/퇴원/결석/지각/조퇴 등 조회를 원하는 항목의 숫자를 선택한다. 

② 항목선택 

- 위와 같이 학생의 이름과 반명 HP(부모)가 조회된다. 

③ 사유 

- ②에서 학생을 다시 한번 선택하면 자세한 사유를 확인할 수 있다. 

④ 날짜변경 

- 날짜변경 버튼을 이용하여 원하는 일자의 인원현황을 조회할 수 있다. 

 



 Mobile_출석부 / 중심업무[학적부] 와 [출결기록] 에서 Mobile 출결사항을 확인 가능 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

` 

 Mobile 출석부 SMS 발송 기능안내  

 

[중심업무> 초기Setting> 시스템설정-학원번호/기타환경설정] 에서 

 

 

 

                              

위와 같이 “4.모바일 출석기록시 즉시 SMS” 에 설정이 되어 있어야만 문자가 발송됩니다. 

 

단, 주의할 점은 현재 학생카드를 사용하여 학부모님께 출결문자를 발송하는 학원에서는  

“4.모바일 출석기록시 즉시 SMS” 에 체크 시 학생의 출결문자가 중복으로 발송되오니  

꼭 유념하시기 바랍니다. 

 

 

 

 

① 출석부 

- 출석부를 선택한다. 

② 반목록 

- 반목록에서 출석체크 할 반을 선택한다. 

③ 출결현황 

- 반을 선택하면 학생명단과 연락처가 보여진다. 

④ 출결체크  

- 출석/결석/지각/조퇴 등 출결사항을 체크한다. 

⑤ 전송  

- ◎문자보내기에 클릭 후 전송 버튼을 누르면 출결사항이 연동됨과 동시에 출결문자가  

학부모님께 발송된다. 


