
전체메뉴 

                  [화면 개괄] 

  

              중심업무/전체메뉴 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

새로운 전체메뉴는 왼쪽에 트리구조로 적용하여, 모든 메뉴가 아이콘으로 적용되었다. 

화면 전체보기 / 왼쪽 트리구조 접기/펼침 / 나의메뉴 직접 설정 / 개인메모 입력 / 

시작메뉴 지정과 나의 메뉴순서 / 메모창 설정이 가능하다. 

① 모든메뉴 보기 : 트리구조의 메뉴를 기존의 전체메뉴와 동일한 방식으로 메뉴를 전체적으로  

볼 수 있는 버튼이다. 

② 모든메뉴 펴기 : 나의메뉴를 포함하여 1번부터 14번까지의 모든 메뉴를 보이도록 하는 버튼이다. 

③ 나의메뉴 : 본인이 자주 사용하는 메뉴를 선택하여 마우스 오른쪽 버튼 클릭시 나의메뉴로 지정 

              할 수 있다. 

④ 메뉴 설정 : 시장메뉴지정, 나의메뉴 순서, 메모창 표시 옵션,폰트를 설치할 수 있다. 

⑤ 개인메모 : 여러 사람과 공유가 아닌 나의 개인적인 메모를 입력/수정/삭제하여 사용할 수 있다. 

 

 

 

 

 



전체메뉴 

                  [새화면 설정하기] 

  

              중심업무/전체메뉴 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

기존 사용자는 전체메뉴 새화면을 사용하려면 메뉴구성 버튼을 선택하여 옵션을 선택해야 한다. 

단, 신규직원은 처음부터 전체메뉴 새화면이 보여지도록 되어 있다. 

① 상단의 아이콘중에서 메뉴구성 버튼을 클릭한다. 

② 새화면 옵션을 선택한다. 

③ 구성완료 버튼을 클릭하면 새화면으로 설정되어 화면이 변경된다. 

 

 

 

 

 



전체메뉴 

                  [나의메뉴 설정하기] 

  

              중심업무/전체메뉴 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

본인이 자주 사용하는 메뉴를 나의메뉴에 설정하고, 사용빈도가 높은 순서대로 메뉴 설정에서 정렬하여 

사용할 수 있다. 

① 나의메뉴에 지정하고자하는 메뉴를 선택하여 마우스 오른쪽 버튼을 클릭한다. 

② 확인창에서 “~ 버튼을 추가하시겠습니까? 를 물으면 “예”버튼 클릭시 나의메뉴에 설정된다. 

 

 

 

 

 



전체메뉴 

                  [개인메모 사용하기] 

  

              중심업무/전체메뉴 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

개인메모는 업무 중 필요한 내용을 수시로 입력/수정/삭제하여  사용할 수 있도록 만들어진 기능이다. 

① 개인메모가 포함되어있는 12.기타 메뉴를 선택한다. 

② 메뉴 선택시 하단에 표시되는 15)개인메모 선택 또는 개인메모 아이콘을 클릭한다. 

③ 메모창이 실행되면 메모를 입력한다. 

- 별도의 저장 버튼은 없고 내용 입력시 저장된다. 

* 메모추가 : 메모추가 버튼 클릭시 또다른 메모창이 추가적으로 표시된다. 

* 메모삭제 : 메모삭제 버튼 클릭시 메모창이 사라지고, 내용도 삭제된다. 

 

 

 

 

 

 



전체메뉴 

                  [메뉴 설정] 

  

              중심업무/전체메뉴 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

프로그램 로그인 시 시작메뉴를 설정하고, 나의메뉴 순서, 메모창 표시 옵션등을 설정할 수 있다. 

① “14.메뉴설정” 메뉴를 선택한다. 

② 시작메뉴지정 : 중심업무 로그인 시 첫화면에 표시되는 메뉴를 지정하여 사용할 수 있다. 

③ 나의메뉴순서 : 나의메뉴를 지정 한 후 사용 빈도가 높은 메뉴 순서를 정한 후 메뉴순서 저장  

버튼을 클릭한다. 

④ 프로그램 시작시 메모창 표시 

 - 열려있던 메모창만 띄우기 : 로그아웃 시점에 열려 있었던 메모창만 로그인시 자동으로 표시되는 옵션 

 - 모든 메모창 띄우기 : 사용자의 모든 메모를 로그인시 자동으로 표시되는 옵션 

 - 메모창 안띄우기 : 메모창을 로그인시 자동으로 표시되지 않도록하는 옵션 

⑤ 나눔글꼴 폰트 설치하기 : 전체메뉴 새화면에 필요한 폰트는 프로그램 실행시 컴퓨터에  

나눔글꼴폰트가 없는 경우 자동 설치된다. 

만약, 자동으로 설치가 안되는 경우, 폰트 설치하기 버튼을 클릭한다. 

 

 

 

 

 

 


